Modèles de lettres de Contestation Administrative
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1. [bookmark: _Toc210157564]Modèle de lettre de réclamation de facture
[Prénom Nom]
[Adresse]
[Code postal, Ville]
[Téléphone]
[Email]
À [Ville], le [Date]
Objet : Réclamation facture n° [référence]

Madame, Monsieur,
Je me permets de vous adresser cette lettre afin de contester la facture mentionnée ci-dessus, pour le motif suivant : [erreur de montant, service non reçu…].
Veuillez trouver ci-joint les pièces justificatives nécessaires.
Dans l’attente d’un réexamen de ma situation, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de ma considération distinguée.

[Signature]



2. [bookmark: _Toc210157565]Contestation d’une Amende ou d’une Contravention
[Prénom Nom]
[Adresse]
[Code postal, Ville]
[Téléphone]
[Email]

À l’attention de :	
[Service Contraventions / Trésor Public]	
[Adresse complète]
À [Ville], le [Date]

Madame, Monsieur,
Je conteste l’amende numéro [référence] reçue le [date] pour les motifs suivants :
- [Motif 1]	
- [Motif 2]
Vous trouverez en pièces jointes les documents justificatifs : photographies, attestations ou preuves écrites.	
Je vous prie de bien vouloir réexaminer ma situation et d’annuler cette contravention.	

[Signature]

3. [bookmark: _Toc210157566]
Modèle de lettre de contestation CAF / aides sociales
[Prénom Nom]
[Adresse]
[Code postal, Ville]
[Téléphone]
[Email]
À l’attention de :	
[DE La caf DE]	
[Adresse complète]
À [Ville], le [Date]
Objet : Contestation décision CAF n° [référence]

Madame, Monsieur,
Suite à la notification de refus/recouvrement reçue le [date], je conteste cette décision pour les raisons suivantes : [décrire la situation et arguments].
Je joins les justificatifs nécessaires à l’appui de ma demande.
Merci de bien vouloir réexaminer ma situation et de me tenir informé(e).

Cordialement,

[Signature]



4. [bookmark: _Toc210157567] Modèle de lettre de contestation assurance
[Prénom Nom]
[Adresse]
[Code postal, Ville]
[Téléphone]
[Email]
À l’attention de :	
[DE La caf DE]	
[Adresse complète]
À [Ville], le [Date]
Objet : Contestation décision assurance n° [référence]

Madame, Monsieur,
Je conteste la décision prise par votre compagnie concernant [sinistre, remboursement refusé…] en date du [date]. Les raisons de cette contestation sont les suivantes : [expliquer].
Vous trouverez ci-joint les documents justificatifs à l’appui.
Dans l’attente d’une réponse favorable, je vous prie d’agréer mes salutations distinguées.

[Signature]



5. [bookmark: _Toc210157568]Modèle de lettre de contestation bail / logement
[Prénom Nom]
[Adresse]
[Code postal, Ville]
[Téléphone]
[Email]
À l’attention de :	
[DE La caf DE]	
[Adresse complète]
À [Ville], le [Date]
Objet : Contestation [loyer, charges, préavis]

Madame, Monsieur,
Je souhaite contester [le montant du loyer, la régularisation des charges…] concernant le logement situé à [adresse]. Les motifs sont les suivants : [décrire].
Je joins les justificatifs nécessaires et reste disponible pour toute discussion.

Cordialement,

[Signature]



6. [bookmark: _Toc210157569] Modèle de lettre de contestation avis d’imposition / taxe locale
[Prénom Nom]
[Adresse]
[Code postal, Ville]
[Téléphone]
[Email]
À l’attention de :	
[DE La caf DE]	
[Adresse complète]
À [Ville], le [Date]
Objet : Contestation de l’avis d’imposition n° [référence]

Madame, Monsieur,
Je me permets de contester l’avis d’imposition / taxe locale reçu en date du [date], portant la référence [numéro]. Selon les informations figurant sur l’avis, il apparaît une erreur concernant [le revenu déclaré, la superficie imposable, le calcul de la taxe…].

Je joins les justificatifs suivants pour appuyer ma demande :	
– Copies des documents fiscaux ou bancaires pertinents	
– Attestations ou certificats prouvant ma situation	
– Tout autre document utile

Je vous prie de bien vouloir réexaminer ma situation et de me tenir informé(e) de la rectification éventuelle.
Dans l’attente de votre retour, je vous adresse mes salutations distinguées.

[Signature]

