[Prénom et nom du parent ou de l’élève majeur]
[Adresse]
[Téléphone]   [Adresse e-mail]
[Madame la Directrice, Monsieur le Directeur ou le chef d’établissement]
[Nom de l’établissement]
[Code postal et ville]
À [ville], le [date]
Objet : demande d’autorisation d’absence pour [prénom et nom de l’élève], classe de [classe]
Madame, Monsieur,
Je sollicite votre autorisation pour que mon enfant [prénom et nom], élève en classe de [classe], soit absent(e) du [date] au [date] inclus, soit [nombre] demi-journées de classe.
Cette absence est liée à [motif précis : déplacement familial, événement familial, compétition, démarche, autre]. [Ajoutez ici une phrase d’explication factuelle si nécessaire.]
Je suis conscient(e) que cette absence a lieu pendant le temps scolaire. Je m’engage à ce que [prénom] rattrape les leçons et les travaux manqués, et je reste disponible pour en parler avec l’équipe pédagogique.
Je vous remercie de l’attention portée à cette demande, que vous pourrez transmettre aux services compétents si nécessaire, et vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations respectueuses.
[Prénom et nom]
Signature
Remplacez les champs orange, puis supprimez cette ligne. Modèle gratuit : lettres-types-gratuites.com
